
Gunnar Klinge (Lehrer, Oberstufenleiter, Autor, Berater)

gunnar.klinge@gesamtschule-salzkotten.de

@Mac_Blade und der BladeBlog

https://oberstufegesa.de

11.02.2020

neues Team erstellen
sinnvoll in einer (Schul-)Umgebung○
alle Teammitglieder brauchen einen O365-Account○

•

Was mache ich in Teams mit meinem Team?
Kommunikation○
Teilen○
Planen○
Dokumentieren○
Aufgaben verwalten○

•

die Struktur von Teams
Kanäle○
weitere Apps einbinden○
Kurs- oder Mitarbeiternotizbuch○

•

Unterschied Notizbuch <-> Kurs-/Mitarbeiternotizbuch
Notizbuch: 

privat, §
teilbar, §
unabhängig von Institution§

○

Kurs-/Mitarbeiternotizbuch: 
Ersteller = Inhaber (Lehrer, “Chef“)§
Mitglieder = Personen aus der Institution§

○

•

Notizbuch anlegen
„kann jeder, auch kostenlos“○

•

Kurs-/Mitarbeiternotizbuch anlegen:
in Teams○
in OneNote○

•

Ordnung schaffen•
Einbinden von Medien

PDFs○
Bilder○
Links○
…○

•

Zeichnen•
Ansicht

Papier…○
Plastischer Reader○

•

Kursnotizbuch
verteilen○
Aufgaben○
Mitgliederverwaltung (besser in Teams)○

•

Workshop	Teams	und	OneNote


